Aarhus Universitet 26-06-2009
asp

Stedfortraeder i eProcurement

Det er i eProcurement muligt for brugerne at veelge en stedfortraeder i systemet, som kan
overtage ens arbejde ved f.eks. ferie eller leengere tids sygdom.

Mulige stedfortreedere er alle personer i samme organisation, som brugeren selv.

NB: Nar brugeren aktiverer en stedfortreeder i eProcurement, overtager denne alle brugerens
roller og rettigheder i systemet.

Der ma saledes kun veelges en bruger som stedfortreeder med samme roller, som
brugeren selv har.

Nedenfor fglger en kort gennemgang af stedfortreederfunktionen:
Trin 1

Brugeren som har behov for en stedfortreeder veelger og aktiverer stedfortreeder under
‘Indstillinger’ og Opseetningsfanebladet.

Mailnotifikation:
Hvis der er valgt mailnotifikation far Stedfortreeder ogsa en mail ligesom den brugeren far.
Stedfortreederen er cc pa alle notifikationsmails til en bruger, hvis der er valgt mailnotifikation.
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Trin 2
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Stedfortreederen har efter normalt login mulighed for at veelge brugerens arbejde.
Velges under Stedfortraeder for.
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Trin 3

Stedfortraederen udfgrer nu arbejdet for brugeren og har dennes roller og rettigheder.
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Igangvaerende arbejde
Vis dokumenter fra alle arganisationer [¥]
Dokumenttype Nummer Status Dok d Organisati L Belob Beskrivelse
Faktura 4285524 Fuldt varemodtaget 15-05-2008 14-08-200% IFA Ates A/S 1.146,00
Faktura 4318218 Fuldt varemodtaget 15-06-2009 15-07-2009 IFA Atea A/S 1.198,00
Faktura 10963 Fuldt varemodtaget 16-06-2009 IFA 91,20
Faktura 126951 Fuldt varemodtaget 22-06-2009 22-07-2009 IFA GRANATHS HERDMETAL AlS 871,66
Faktura 11-74725-060% Fuldt varemodtaget 23-06-2003 20-07-2009 IFA SANISTAL &/5 171,00
Faktura 11-76435-0609 Fuldt varemodtaget 24-06-2008 20-07-2009 IFA SANISTAL A/S 1.002,00
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Bemeerk, at arbejdet i historikken noteres som udfert af den ’rigtige bruger’ (der skelnes ikke
imellem om arbejdet er udfgrt af brugeren eller pa vegne af brugeren, i form af
stedfortraeder).

Det er ikke muligt at komme direkte tilbage til sin egen profil, det er ngdvendigt at logge ud og
derefter logge ind i eProcurement igen som sig selv.



